
                                                                                                                 

 

 

 

 

 

  

Poznań, dnia 20.02.2013r. 
 

Zapytanie ofertowe nr 1/2013/WCPPO dot. emisji ogłoszeń w prasie lokalnej w ramach 

projektu pn. „Wielkopolskie Centrum Poradnictwa Prawno-Obywatelskiego” 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego  

 

  

Zamawiający: Wielkopolska Rada Koordynacyjna Związek Organizacji Pozarządowych z 

siedzibą w Poznaniu, stosując zasadę konkurencyjności, o której mowa m. in. W Wytycznych 

Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki (PO KL, Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013) 

zaprasza do złożenia oferty na emisję ogłoszeń w prasie lokalnej. 

 

Niniejsze zapytanie zostało ogłoszone na stronie internetowej www.wrk.org.pl oraz w 

siedzibie Zamawiającego. 

 

 

 

 

1. Beneficjent (Zamawiający): 

 

Wielkopolska Rada Koordynacyjna  Związek Organizacji Pozarządowych 

61-760 Poznań, ul. Szewska 9 

NIP: 778-11-27-985 KRS 0000078889 

e-mail: biuro@wrk.org.pl 

adres do korespondencji: 60-527 Poznań, ul. Staszica 10/1 

 

2. Nazwa projektu  

  

 „Wielkopolskie Centrum Poradnictwa Prawno-Obywatelskiego” 

 

3. Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia: 

 

Przedmiotem zamówienia jest emisja czterech ogłoszeń w prasie w roku 2013 w ramach 

projektu „Wielkopolskie Centrum Poradnictwa Prawno – Obywatelskiego”. 

 

Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień: 

 

79970000-4 Usługi publikacji 

 

 

mailto:biuro@wrk.org.pl


                                                                                                                 

 

 

 

 

 

  

4. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  

1. Typ reklamy: Tekst + Obrazki- Logo 

2. Rozmiar reklamy: ½ strony 

3. Częstotliwość: 4 emisje 

4. Termin prezentacji: do wyboru: od poniedziałku do piątku 

5. Termin wykonania zamówienia:  01.03.2013 do 30.12.2013. 

6. Wykonawca wystawi fakturę lub rachunek po realizacji zamówienia zgodnie z ofertą. 

 
5. Przygotowanie oferty: 

 

Wykonawca, który zdolny jest do wykonania opisanego wyżej zamówienia i jest 

zainteresowany jego realizacją powinien przygotować i złożyć u Zamawiającego ofertę, 

zgodnie z formularzem ofertowym (Załącznik 1). 

 

Wykonawca powinien w ofercie podać cenę brutto zamówienia, z wyszczególnieniem części 

zamówienia, której dotyczy ta cena. Oferta musi zawierać nazwę 

 i adres Wykonawcy. Musi być podpisana przez osobę/-y uprawnioną/-ne lub upoważnioną/-

ne do występowania w imieniu Wykonawcy, przy czym podpis musi być czytelny lub 

opatrzony pieczęcią imienną. 

 

Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności oraz 

zawierać wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia świadczonego przez okres i na 

warunkach określonych w ofercie Wykonawcy. 

 

Cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych, tj. z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie 

polskiej (PLN). 

  

6. Miejsce, sposób i termin składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dnia 07.03.2013 r. z dopiskiem: „Oferta emisji ogłoszeń w prasie 

lokalnej w ramach projektu pn. „Wielkopolskie Centrum Poradnictwa Prawno-

Obywatelskiego” 

 

Oferty można składać: 

 osobiście w biurze projektu Zamawiającego lub 

 przesłać listem poleconym/kurierem na adres biura projektu Zamawiającego:  

 ul. Staszica 10/1, 60-527 Poznań 

 przesłać drogą mailową na adres: biuro@wrk.org.pl 

 przesłać faxem pod numer:  61 85 30 930 

 

W przypadku przesłania oferty drogą elektroniczną bądź faxem Zamawiający zobowiązany 



                                                                                                                 

 

 

 

 

 

  

jest dostarczyć oryginał oferty do biura projektu Zamawiającego w ciągu 7 dni od daty 

przesłania oferty.  

 

Oferty, które wpłyną do siedziby Zamawiającego po wyznaczonym terminie składania ofert 

pozostaną bez rozpatrzenia. O zachowaniu terminu złożenia oferty, o którym mowa powyżej, 

decyduje data wpływu oferty do  Zamawiającego.  

 

Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.  

 

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów dodatkowych 

wyjaśnień dotyczących złożonej oferty. 

 

 

7. Informacje na temat zamówienia:  

 

Wszelkich informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela Pani Ewa Zarzycka, 
asystentka koordynatora projektu: 

- drogą mailową: adres e-mail: ewa.zarzycka@wrk.org.pl, 

- drogą telefoniczną: tel. 61 85 30 930. 

 
8. Kryteria oceny oferty: 

 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 
w oparciu o następujące kryteria: 

- Cena brutto - 60 % (60 pkt.) 

- Nakład gazety w dniu ukazania się ogłoszenia – 30% (30 pkt.) 

- Termin płatności - 10% (10 pkt.) 

  

a) Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium cena (cena brutto) otrzyma najtańsza 

oferta według wzoru: 

 

              Cena minimalna 

Cena = ------------------------- x 60 

            Cena oferty badanej 

 

Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość punktów. 

 

b) Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „nakład gazety w dniu ukazania się 

ogłoszenia” otrzyma najkorzystniejsza oferta według wzoru: 

  



                                                                                                                 

 

 

 

 

 

  

            Nakład oferty badanej 

Cena = ----------------------------    x 30 

            Nakład maksymalny 

 

Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość punktów. 

 

c) W ramach kryterium „Termin płatności” Zamawiający będzie przyznawał punkty w 

następującym przedziale - od 0 do 10 punktów - w oparciu o dane zawarte w ofercie wg 

następujących zasad: 

- termin płatności 14 dni - 2 % (2 pkt.) 

- termin płatności 21 dni - 4 % (4 pkt.)  

- termin płatności 28 dni - 6% (6 pkt.) 

 

9. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wyżej 

wymienionym wymaganiom i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane 

wyżej kryteria oceny ofert.  

 

Oferta niespełniająca wymogów formalnych określonych w niniejszym zapytaniu podlega 

odrzuceniu.  

 

Zamawiający poinformuje Wykonawcę o wyborze jego oferty w ciągu 3 dni roboczych od 

daty zakończenia przyjmowania ofert. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający 

zawiadomi wszystkie podmioty, które przesłały oferty oraz poinformuje na swojej stronie 

internetowej www.wrk.org.pl. 

 

Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylać się od podpisania 

umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych 

ofert.  

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 

przyczyny. 

 

10. Informacja na temat zakresu wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia: 

 

Z możliwości realizacji zamówienia wyłączone są podmioty, które powiązane są z 

Wielkopolską Radą Koordynacyjną Związkiem Organizacji Pozarządowych oraz osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Wielkopolskiej Rady Koordynacyjnej 

Związku Organizacji Pozarządowych oraz osobami wykonującymi w imieniu Wielkopolskiej 



                                                                                                                 

 

 

 

 

 

  

Rady Koordynacyjnej Związku Organizacji Pozarządowych czynności związanych z 

przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy osobowo lub 

kapitałowo, w szczególności poprzez: 

 

 uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

 posiadanie co najmniej 10% akcji lub udziałów; 

 pełnienie funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

 pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa 

w linii   prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

W celu potwierdzenia braku powiązań kapitałowych lub osobowych, o których mowa 

powyżej, potencjalny wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty oświadczenie  

o braku występowania wskazanych wyżej powiązań (Załącznik nr 2). 

 

 

 

 

 

 

..............................................................            .......................................................................................... 
              miejscowość i data                                                                            Pieczęć i podpis Zamawiającego  

                        lub  osoby uprawnionej do reprezentowania Zamawiającego  

 

 

Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 - oferta 

2) Załącznik nr 2 - Wzór oświadczenia wykonawcy o braku powiązań z zamawiającym. 

 

 
 
 
 

 

 


